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Profesjonalna sekretarka - kurs z certyfikate

Centrum Szkolen MG-edu serdecznie zaprasza na kurs "Profesjonalna Sekretarka"! Pragniemy
przygotowac Cig¢ do dynamicznej pracy w sekretariatach réznorodnych firm poprzez kompleksowe
szkolenie, ktore odbywa si¢ w catosci na naszej platformie e-learningowej. Podczas udzialu w kursie
zdobedziesz kluczowe kompetencje, w tym: « Prawidlowe wypehianie zadan asystenckich, ¢ Skuteczna
organizacjg pracy sekretariatu, * Profesjonalng obstugg klientow sekretariatu. Dzigki nowo zdobytej
wiedzy otworzysz sobie droge do fascynujacej pracy w roznorodnych firmach i instytucjach! Zalety
kursu: 1. Pelne uznanie dokumentow - otrzymasz imienny certyfikat z kodem zawodu oraz
zaswiadczenie zgodne z rozporzadzeniem MEN. 2. Elastyczno$¢ nauki - kurs jest dostepny online, wigc
Ty decydujesz, kiedy i gdzie bedziesz si¢ uczy¢. Mozesz korzysta¢ z niego z dowolnego urzadzenia. 3.
Rozwo6j umiejetnosci 1 kompetencji bez koniecznosci rezygnacji z codziennych obowiazkow! Cel kursu:
Zdobycie niezbednej wiedzy 1 umiejetnosci do efektywnej pracy w sekretariacie. Wigcej szczegotow
dostepnych na stronie internetowej https://mg-edu.pl.
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